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ESTADO DE SAO PAULO

— SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E OBRAS
N \— A
; Tel.: (13)3308-7000 | www.guaruja.sp.gov.br | @prefeitura.guaruja

Os Processos listados abaixo deverdo ser protocolados pessoalmente com os documentos impressos no setor de
Protocolo Geral - No Pagco Raphael Vitiello - Av Santos Dumont, 640 -Térreo - Sala 01

Apenas, pedidos de certidées podem ser solicitados pelo e-mail protocoloeletronico@guaruja.sp.gov.br e em casos
de atualizagbes cadastrais juntos ao setor de cadastro técnico (SEINFRA CTEC) pelo e-mail ctm@guaruja.sp.gov.br

LISTA DE DOCUMENTACAO POR ASSUNTO

ALVARA PARA CONSTRUGAO - Leis 1259/75 e 1524/80

Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando o Alvara de Construgao;

Copia simples do titulo de dominio publico, e util de posse, sob qualquer modalidade, do bem imével;

Certiddes negativas de impostos da Prefeitura e relativos ao imovel (retirada no Setor de Gestao de Arrecadacgao -
sala 23 piso térreo ou pelo site servigos online da PMG), conforme Lei Complementar 038/97;

Comprovante de recolhimento de taxa de aprovagao do projeto (retirado na Arrecadacgao - Sala 23, Piso térreo);

Cadastro do Contribuinte;

02 Vias de memorial descritivo, assinadas pelo proprietario, pelo autor e pelo responsavel técnico;

02 Vias do projeto de fossa séptica e filtro anaerébio (assinadas pelo proprietario e pelo responsavel técnico) ou
atestado da SABESP ou cépia da conta de agua ou esgoto;

Cépia simples da ART ou RRT do responsavel técnico, para Execucédo da Obra e para Elaboracdo do Projeto
(incluindo, quando o caso, a Declaragdo de atendimento a Norma de Acessibilidade), assinada pelo responsavel e
pelo contratante, com o devido comprovante de pagamento;

Atestado de Acessibilidade (Modelo disponivel no site);

Caderneta de Obras, retirada na A.E.A. Guaruja, conforme Lei 2570/97;

Projeto Aprovado pelo Corpo de Bombeiros conforme Decreto n® 63.911/18;

01 Via de Projeto para pré-analise;

05 Vias de Projeto (apds a via de pré-analise ser totalmente atendida);

Declaragao de uso de produtos e subprodutos de madeira de procedéncia legal, conforme Lei 4720/19;

Apresentar PGRCC (Programa de Gerenciamento de Residuos da Construcdo Civil) de acordo com Decreto
11.949/16 e ART ou RRT do responsavel técnico.

OBS: Outros documentos poderao ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.

SUBSTITUICAO DE PROJETO - Leis 1259/75 e 1524/80
(Aprovagoes que possuem Alvara em aberto, mas ndao possuem Carta de Habite-se)

Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando a substituicdo de projeto aprovado, fazendo referéncia ao(s) n°
do(s) processo(s) e do(s) n° do(s) alvara(s) expedidos anteriormente;

Copia simples do titulo de dominio publico, e util de posse, sob qualquer modalidade, do bem imdvel, quando
houver transferéncia de propriedade;

Certiddes negativas de impostos da Prefeitura e relativos ao imovel (retirada no Setor de Gestao de Arrecadacao -
sala 23 piso térreo ou pelo site servigos online da PMG), conforme Lei Complementar 038/97;

Comprovante de recolhimento de taxa de aprovagao do projeto (retirado na Arrecadacéo - Sala 23, Piso térreo);

Cadastro do Contribuinte;

02 Vias de memorial descritivo, assinadas pelo proprietario, pelo autor e pelo responsavel técnico;

02 Vias do projeto de fossa séptica e filtro anaerébio (assinadas pelo proprietario e pelo responsavel técnico) ou
atestado da SABESP ou copia da conta de agua ou esgoto;

Copia simples da ART ou RRT do responsavel técnico, para Execucédo da Obra e para Elaboracdo do Projeto
(incluindo, quando o caso, a Declaragdo de atendimento a Norma de Acessibilidade), assinada pelo responsavel e
pelo contratante, com o devido comprovante de pagamento;

Atestado de Acessibilidade (Modelo disponivel no site);

Caderneta de Obras, retirada na A.E.A. Guaruja, conforme Lei 2570/97;
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Projeto Aprovado pelo Corpo de Bombeiros conforme Decreto n°® 63.911/18;

01 Via de Projeto para pré-analise;

05 Vias de Projeto (apds a via de pré-andlise ser totalmente atendida), contendo dados do projeto aprovado:
numero do processo e do alvara anteriores, acréscimos e modificagcdes (caso haja);

Declaragado de uso de produtos e subprodutos de madeira de procedéncia legal, conforme Lei 4720/19;

Apresentar PGRCC (Programa de Gerenciamento de Residuos da Construgao Civil) de acordo com Decreto 11.949
de 27 de setembro de 2016 e ART ou RRT do responsavel técnico e ART ou RRT do responsavel técnico.
OBS: Outros documentos poderao ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.

CARTA DE HABITE-SE - Leis 1259/75, 1524/80 e 34/95

Formulario para requerer carta de habite-se (jogo de habite-se retirado no setor de Gestdo de Arrecadagéo - sala
23, piso térreo);

Certiddes negativas de impostos da Prefeitura e relativos ao imoével (retirada no Setor de Gestédo de Arrecadacgéo -
sala 23 piso térreo ou pelo site servigos online da PMG), conforme Lei Complementar 038/97;

Cadastro do Contribuinte;

Laudo e Guias de pagamentos de ISS, com as respectivas autenticagdes bancarias;

Copia simples do Alvara de Construgéo;

Copia do atestado expedido pela SABESP de ligagdo de agua e esgoto ou conta da SABESP comprovando
instalacao de agua e esgoto;

Termo de conclusdo da obra (via azul da pagina 29 da caderneta de obras, preenchida e assinada pelo autor e
responsavel técnico e autenticada pela A.E. A Guaruja), conforme Lei 2570/97;

01 via do projeto aprovado ou cépia simples do mesmo;

Quadra de Areas com Fragdes, em forma de Memorial Descritivo (assinado pelo proprietario e responséavel técnico)
ou em planta de projeto, com a minuta de especificagcdo de condominio assinada (Apenas para multifamiliar e
comércio condominial);

Memorial Descritivo da Obra;

Comprovante de recolhimento de taxa;

AVCB - Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros ou CLCB — Certificado de Licenca do Corpo de Bombeiros (apenas
para prédio de uso coletivo);

Atestado de Acessibilidade (Modelo disponivel no site);

Copia simples das notas fiscais de compra de produtos e subprodutos de madeira utilizados na obra;

Documentagcdo comprobatéria de destinacéo dos residuos e registro fotografico da reutilizagdo ou da destinagcéo
conforme manifestacao final da SEMAM no processo de aprovagéo.

OBS: Outros documentos poderao ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.

AUTORIZAGAO PARA DEMOLIGAO

Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando o servigo

Copia simples do titulo de dominio publico, e util de posse, sob qualquer modalidade, do bem imdvel, quando
houver transferéncia de propriedade;

Copia simples da ART ou RRT do responsavel técnico, para Execucédo de Demoli¢gao, assinada pelo responsavel e
pelo contratante, com o devido comprovante de pagamento;

Copia simples do Contrato de Mao de Obra (com o valor do servigo), especificando os servicos a serem
executados, assinado pelo contratado e contratante (proprietario);

Apresentar PGRCC (Programa de Gerenciamento de Residuos da Construg¢ao Civil) de acordo com Decreto 11.949
de 27 de setembro de 2016 e ART ou RRT do responsavel técnico e ART ou RRT do responsavel técnico.
* Essa solicitagdo pode ser efetuada pelo e-mail protocoloeletronico@quaruja.sp.qov.br
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LICENCA DE REFORMA - Lei 1259/75 - (Apenas servicos de manutengdo como: pintura, troca de revestimento,
substituicdo de esquadrias, restauracdo de fachada de edificagdes, telhados e adequagdes de instalagbes
elétricas/hidraulicas)

Para Residéncias e Comércios
(unidade auténoma):

Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando a Licenca de Reforma especificando os servicos a serem
executados;

Copia simples do espelho do carné do IPTU;

Copia simples do titulo de dominio publico, e Util de posse, sob qualquer modalidade, do bem imoével, caso o IPTU
nao esteja atualizado;

Ciéncia do sindico sobre a reforma e ata que elegeu o sindico (Apenas para reforma interna nas unidades de
apartamentos/escritérios);

Copia simples do Contrato de Mao de Obra (com o valor do servigo), especificando os servicos a serem
executados, assinado pelo contratado e contratante (proprietario);

Copia simples da ART RRT I nsavel técni ra_Ex & ra (incluindo, quando o caso, a
Declaragao de atendimento a Norma de Acessibilidade), assinada pelo responsavel e pelo contratante, com o devido
comprovante de pagamento. Em casos de alteracbes de carga nas estruturas, apresentar ART ou RRT para de
Célculo Estrutural;

Atestado de Acessibilidade (Modelo disp. no site)

Apresentar PGRCC (Programa de Gerenciamento de Residuos da Construgéo Civil) de acordo com Decreto 11.949
de 27 de setembro de 2016 e ART ou RRT do responsavel técnico.

Declaragao de uso de produtos e subprodutos de madeira de procedéncia legal, conforme Lei 4720/19;

OBS: Devera apresentar projeto modificativo quando a reforma solicitada englobar alteragdo com mudangas de
paredes/aberturas. Neste caso, devera o requerente adotar a documentagéo prevista para projeto modificativo.
OBS: Outros documentos poderao ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.

Para Condominios Residenciais e Comerciais
(area comum):

Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando a Licenga de Reforma assinado pelo sindico com CNPJ e
especificando os servicos a serem executados;

Copia simples do espelho do carné do IPTU ou Alvara de Elevador;

Copia simples da ata da Assembleia que autorizou as obras no edificio com assinatura do sindico;

Copia simples do Contrato de Mao de Obra (com o valor do servigo), especificando os servicos a serem
executados, assinado pelo contratado e contratante (sindico);

Copia simples da_ART ou RRT do responsavel técnico, para Execucdo da Obra (incluindo, quando o caso, a
Declaracao de atendimento a Norma de Acessibilidade), assinada pelo responsavel e pelo contratante, com o devido
comprovante de pagamento. Em casos de alteragbes de carga nas estruturas, apresentar ART ou RRT para de
Calculo Estrutural;

Atestado de Acessibilidade (Modelo disp. no site)
Planta baixa com corte e detalhe quando se tratar de adequacgdes relativas a acessibilidade;
AVCB ou CLCB com valida;

Apresentar PGRCC (Programa de Gerenciamento de Residuos da Construgéo Civil) de acordo com Decreto 11.949
de 27 de setembro de 2016 e ART ou RRT do responsavel técnico.

Declaragado de uso de produtos e subprodutos de madeira de procedéncia legal, conforme Lei 4720/19;

OBS: Devera apresentar projeto modificativo quando a reforma solicitada englobar alteragdo com mudangas de
paredes. Neste caso, devera o requerente adotar a documentagado prevista para projeto modificativo.
OBS: Outros documentos poderao ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.
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MODIFICAGAO DE PROJETO - Lei 1259/75
(Construgao com Habite-se, incluindo acréscimo de areas ou nao)

Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando a modificagao de Projeto com ou sem acréscimo de area;

Copia simples do titulo de dominio publico, e util de posse, sob qualquer modalidade, do bem imével;

Certiddes negativas de impostos da Prefeitura e relativos ao imoével (retirada no Setor de Gestédo de Arrecadacgéo -
sala 23 piso térreo ou pelo site servigos online da PMG), conforme Lei Complementar 038/97;

Comprovante de recolhimento da taxa de Aprovacao do Projeto (setor De Gestdo de Arrecadacao - sala 23, piso
térreo);

Cadastro do Contribuinte;

02 vias de memorial descritivo do Projeto, assinadas pelo proprietario, pelo autor e pelo responsavel técnico;

02 vias do projeto de fossa séptica e filtro anaerébio (assinadas pelo proprietario e pelo responsavel técnico) ou
atestado da SABESP ou copia de conta de agua e esgoto

Copia simples da J ara_Elaboracdo d
(incluindo, quando o caso, a Declaragdo de atendlmento a Norma de Ace33|bllldade) assinada pelo responsavel e
pelo contratante, com o devido comprovante de pagamento;

Atestado de Acessibilidade (Modelo disponivel no site)

Caderneta de Obras, retirada na A.E.A. Guaruja, conforme Lei 2570/97;

Anuéncia do Sindico (se o caso);

Projeto Aprovado pelo Corpo de Bombeiros conforme Decreto n°® 63.911/18 ou FAT com a aprovagao de alteragcao
do referido projeto com aprovacgéo do Corpo de Bombeiros (se o caso);

01 via de projeto para pré-analise ;

05 vias de Projeto (apds a via de pré-analise ser totalmente atendida);

Apresentar PGRCC (Programa de Gerenciamento de Residuos da Construgao Civil) de acordo com Decreto 11.949
de 27 de setembro de 2016 e ART ou RRT do responsavel técnico;

Declaragao de uso de produtos e subprodutos de madeira de procedéncia legal, conforme Lei 4720/19;
OBS: Outros documentos poderao ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.

REGULARIZAGAO DE IMOVEIS - LEI 4932/21 (Prazo de vigéncia - 23/01/2023)
Requerimento junto a Prefeitura Municipal de Guaruja, solicitando a anistia para a Regularizagdo do Imovel;
Comprovante de recolhimento referente ao requerimento (setor De Gestédo de Arrecadacgao - sala 23, piso térreo);
Cadastro do Contribuinte;
Copia do titulo de propriedade do imével em umas as formas a seguir especificadas: a) Escritura do imével,
b) Matricula do imovel, c) Contrato de compra e venda, com assinaturas reconhecidas em Cartério;
Projeto com a planta baixa de todos os pavimentos do imével, que devera ser apresentado em 4 vias, com a
assinatura do proprietario e do profissional responsavel pelo levantamento arquiteténico e, no minimo 04 (quatro) fotos
das fachadas (frontais, Iaterals e fundos), inseridas na prancha de projetO'

Arqwtetomco assmada pelo responsavel e pelo contratante com o dewdo comprovante de pagamento

Declaracao do proprietario isentando a Prefeitura Municipal de Guaruja de futuras indenizagdes;

Declaragdes do proprietario da edificagdo de que a construgdo ndo é objeto de agéo judicial demolitéria, com
sentenca transitada em julgado.

Atestado de Acessibilidade (Modelo disp. no site)

AVCB - Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros ou CLCB — Certificado de Licenga do Corpo de Bombeiros (prédio
de uso coletivo).
OBS: Outros documentos poderédo ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.
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PARCELAMENTO DO SOLO - Desmembramento de Gleba - Lei 14/92

Requerimento junto a Prefeitura Municipal de Guaruja, solicitando

Titulo de propriedade da Gleba, registrado no Cartério de Registro de Imdveis;

Certidao de 6nus reais e certidao negativa de tributos municipais, incidentes sobre a gleba;

Planta em escala de até 1:1.000, em uma Unica via, indicando a situagao da area anterior ao desmembramento, as
vias oficiais de circulagdo lindeiras a Gleba, suas dimensdes, confrontagcdes e orientagdo Norte-Sul geografica e
verdadeira, assinada pelo proprietario e por profissional habilitado e registrado na Prefeitura;

Projeto em escala de 1:500, em 5 (cinco) vias assinadas pelo proprietario e por profissional habilitado e registrado
na Prefeitura, contendo:

a) indicacao dos lotes resultantes do desmembramento, devidamente numerados e dimensionados;

b) planta de situacdo, sem escala, que permita o seu reconhecimento e localizagéo;

¢) indicacao; em quadro, da area total da Gleba; dos lotes; das areas verdes; das areas ins

numero total de lotes;

d) definicdo de serviddes e restricbes especiais que eventualmente gravem nos lotes ou nas edificagdes.

Memorial Descritivo em duas vias

Diretrizes das concessionarias de energia, agua e esgoto;

ART RRT rofissional r nsavel in lo profissional, referente a Elaboraca Levantamen
Arquitetdnico, assinada pelo responsavel e pelo contratante, com o devido comprovante de pagamento;

Observar o disposto no art. 41 e demais artigos da Lei 14/92. OBS: Outros documentos poderdo ser exigidos
conforme legislagbes especificas para cada caso.

PARCELAMENTO DO SOLO - Pré Plano Urbanistico - Lei 14/92
Requerimento junto a Prefeitura Municipal de Guaruja, solicitando
Titulo de propriedade da Gleba, registrado no Cartorio de Registro de Iméveis;
ART RRT rofissional r nsavel in lo profissional, referente a Elaboraca Levantamen
Arquitetdnico, assinada pelo responsavel e pelo contratante, com o devido comprovante de pagamento;
Pré-plano geral do loteamento, na escala de 1:1.000, em 5 (cinco) vias, assinadas pelo proprietario e por
profissional habilitado e registrado na Prefeitura, contendo os seguintes elementos:
a) tragado do sistema de vias de circulagédo publica;
b) indicagdo da forma e pré-dimensionamento das areas verdes e institucionais;
c) disposicao e forma das quadras e dos lotes, indicando as areas para fins residenciais e nao residenciais;
d) pré-dimensionamento e indicagdo em quadro, da area total da Gleba; da area total da Gleba a urbanizar; da
area total do sistema viario, das areas verdes e das areas institucionais; area e numero total de quadras e
lotes indicando a dimensao da testada e da profundidade minima, média e maxima.
Pré-projeto de locagéo topografica elaborado a partir do pré-plano geral de loteamento, na escala de 1:1.000, em 2
(duas) vias, apresentando solugdes esquematicas de:
a) terraplenagem;
b) drenagem;
c) sentido de escoamento das aguas pluviais.
Pré-projetos complementares, elaborados a partir do pré-plano geral de loteamento, na escala de 1:1.000, em 2
(duas) vias, os quais deverao apresentar solugbes esquematicas de:
a) guias e sarjetas;
b) sistema de escoamento das aguas pluviais;
¢) pavimentacgao do sistema viario;
d) sistema de arborizagéo e ajardinamento dos logradouros e areas verdes;
e) sistema de protegéo das areas sujeitas a erosao.
Diretrizes das concessionarias de energia, agua e esgoto;
Memorial Descritivo, sucinto, correspondente a cada projeto.
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OBS: Outros documentos poderao ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.

MODIFICAGAO DE LOTES - Lei 14/92
(Desdobro ou Anexacao de Lotes)
Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando a Anexagéo ou Desmembramento dos Lotes;
Cadastro do Contribuinte;
Copia simples do titulo de propriedade do(s) lote(s) registrado(s) no cartério de registro de imoveis ;
Certiddes negativas de impostos da Prefeitura e relativos ao imével (retirada no Setor de Gestao de Arrecadacao -
sala 23 piso térreo ou pelo site servigos online da PMG), conforme Lei Complementar 038/97;
Copia simples da ART ou RRT do responsavel técnico para projeto/levantamento, assinada pelo responsavel e pelo
contratante, com o devido comprovante de pagamento;
Representagcao do perimetro da construgdo que tenha habite-se, anotando a area construida em m? também em
planta;
01 Via de Projeto para pré-analise. Projeto de desdobro ou remembramento, assinadas pelo proprietario e por
profissional habilitado e registrado na Prefeitura, contendo as
seguintes indicagdes:
a) o(s) lote(s) a ser(em) objeto de desdobro ou remembramento, seu dimensionamento e confrontantes;
b) o(s) lote(s) resultante(s) do desdobro ou remembramento, sua(s) dimenséao(des), relagdo com o(s)
lote(s) objeto de desdobro ou remembramento e localizagao relativamente ao alinhamento do logradouro
mais proximo;
c) locagao, através de linhas tracejadas, das edificagdes que ja possuirem carta de habite-se, existentes
no(s) lote(s).
05 Vias de Projeto (apds a via de pré-analise ser totalmente atendida).
OBS: Outros documentos poderao ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.

INSTALAGAO DE ESTAGOES TRANSMISSORAS DE RADIOCOMUNICAGAO (ETR) - LEI 5057/2022
(REGULARIZAGAO DE ETR ATE 09/04/23)

Requerimento solicitando a instalagéo do equipamento ou regularizagao do equipamento;

Projeto executivo de implantacdo da estrutura, contendo a descrigdo do perimetro do lote, cotas, definicdo dos
recuos, identificacdo dos equipamentos, elevagdes e cortes suficientes para identificar as alturas de todos os
equipamentos, para pré-analise. Apds analise entregar quatro vias para aprovagao;

Copia simples da matricula do imovel ou titulo de posse, sob qualquer modalidade;

Contrato social da Operadora ou Empresa de infraestrutura e comprovante de inscricdo no CNPJ - Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas;

Procuracado emitida pela Operadora ou Empresa de Infraestrutura para a empresa responsavel pelo requerimento
de expedigao da Autorizagao de Instalagéo, se o caso;

Documento legal que comprove a autorizagdo do proprietario do imovel e/ou detentor do titulo de posse do imével
ou autorizagao do responsavel legal para o caso de terrenos publicos;

Ata da assembleia com anuéncia dos condéminos para a instalagdo do equipamento, no caso de edificios
incorporados em sistema de condominio;

Documento de aprovagéo definitiva da autoridade aeronautica (Comando Aéreo) com jurisdigdo sobre o Municipio
de Guaruja, podendo ser admitido o protocolo de solicitagdo com termo de compromisso por parte do requerente
definindo prazo maximo para entrega da aprovacéo definitiva e assumindo a responsabilidade por eventuais néo
conformidades junto ao Comando Aéreo;

Anotacao ou Reg 0 _de ~esponsap

Executivos;
Anotacdo ou Regqistro de Responsabilidade Técnica - ART ou RRT - do responsavel pela execugao da construcao
da infraestrutura de rede de telecomunicagdes, referindo muros, gradis, bases, funda¢des, montagem da torre/poste,
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etc,

Anotacao de Responsabilidade Técnica quanto ao sistema de aterramento da estrutura e instalagoes;

Comprovante de recolhimento da taxa para expedicdo da Autorizagcao de Construgao/lnstalacéo, conforme previsto
na legislacéo tributaria do Municipio vigente ao tempo do requerimento;

Comprovante de licenciamento ambiental, quando for o caso;

Estudo de Impacto de Vizinhanga (EIV) e Plano de Gerenciamento dos Residuos da Construgéo Civil (PGRCC),
quando for o caso.
OBS: Outros documentos poderao ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.

CANCELAMENTO DE INSCRIGAO DE PROFISSIONAL
(Apenas Arquitetos (a)s ou Engenheiros (a)s desvinculados de qualquer obra)

Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando cancelamentos de inscri¢éo;

Jogo de Cadastro Comercial, CACO (retirado no setor de Cadastro Comercial — Av. Leomil n°630 — Centro — tel.
3344-4500)

BAIXA DE RESPONSABILIDADE TECNICA DO ALVARA
Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando baixa de responsabilidade técnica, informando o nimero do
Alvara;

COPIA DE PLANTA
Requerimento do proprietario ou representante (por procuracédo) a Prefeitura do Guaruja solicitando a copia de
planta, informar o n° do processo de aprovagao ou cadastro do imével;

TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando a transferéncia de responsabilidade técnica;

Cépia simples da ART ou RRT de novo responsavel técnico, para Execugédo da Obra, assinada pelo técnico e
contratante, com o devido comprovante de pagamento, conforme for o caso;

Alvara Original;

Nova Caderneta de Obras, retirada na A.E.A. Guaruja, conforme Lei 2570/97

Apresentar a baixa da antiga caderneta de Obras

ALVARA DE FUNCIONAMENTO DE ELEVADORES

Apresentagado de Laudo Técnico por firma devidamente habilitada e inscrita na PMG, até o prazo de 15 de janeiro
de cada ano;

Retirada do Alvara e boleto pelo site da Prefeitura, www.guaruja.sp.gov.br, com data estabelecida no Diario Oficial;

ALVARA DE INSTALAGAO DE ELEVADORES

Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando o Alvara de instalagdo de Elevadores;

Copia simples do Alvara de Construgéo;

Copia simples da ART ou RRT da firma instaladora, assinada pelo responsavel e contratante, com o devido
comprovante de pagamento;

03 vias de Projeto e Memorial de Calculo, constando a carga e paradas do equipamento;

CERTIDAO DE USO E OCUPAGAO DO SOLO

Requerimento a Prefeitura do Guaruja solicitando a certiddo informando o nimero do cadastro e croqui com a
localizagdo do imével. Se o caso, informar o uso/atividade, nimero do CNAE, pretendido no local para analise.
* Essa solicitagdo pode ser efetuada pelo e-mail protocoloeletronico@guaruja.sp.gov.br
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AUTO DE VISTORIA DA EDIFICAGAO - Lei 4604/19

Requerimento a Prefeitura de Guaruja solicitando o Auto de Vistoria da Edificagéo

Copia simples do titulo de dominio publico, e util de posse, sob qualquer modalidade, do bem imével (se for o caso)

Ata da Assembléia que elegeu o presidente da empresa S/A, associagéo ou sindico do condominio (se for o caso)

Copia da Licenca de Funcionamento emitido pela PMG (se for o caso)

Copia simples da Anotagdo ou Registro de Responsabilidade Técnica do(s) responsavel(eis) técnico(s), pelo
Laudo, assinada pelo responsavel e pelo contratante, com o devido comprovante de pagamento

Copia do espelho do IPTU

Copia do AVCB valido

Pecas Graficas e/ou Memoriais Descritivos conforme Lei 1259/75 (necessario se houver manutengao, reparo,
reforma, demolicdo ou construcao (se for o caso)

Cronograma de Execucgao de Obra e/ou Servico (se for o caso)

Comprovante de pagamento da taxa de expediente

Alvara de Funcionamento de Equipamentos (se houver)
OBS: Outros documentos poderao ser exigidos conforme legislagbes especificas para cada caso.

DEMAIS CERTIDOES
(Areas e datas, demoligdo, reemplacamento, cépia de inteiro teor de alvara, cépia de int. teor de carta de
habite-se etc)

Requerimento do proprietario ou representante (por procuragao) a Prefeitura do Guaruja solicitando a certiddo e
especificando o teor da mesma, informar o n° do processo em questao.
* Essa solicitagao pode ser efetuada pelo e-mail protocoloeletronico@guaruja.sp.gov.br

FORNECIMENTO DE EMPLACAMENTO EM FORMULARIO DA SABESP

Preenchimento de formulario na SABESP;

Copia simples do documento de propriedade em nome do requerente (matricula, escritura ou contrato de compra e
venda com assinaturas reconhecidas);

ATUALIZAGAO DE PROPRIETARIO/COMPROMISSARIO

Copia simples da escritura nao registrada;

Cépia simples de instrumento particular com assinaturas reconhecidas e com anuéncia do nome constante de
cadastro;

Copia simples do Inventario ou Forma de Partilha ndo Registrado;

Copia simples da matricula do Cartério de Registro de Imoveis do Guaruja
* Essa solicitagdo pode ser efetuada pelo e-mail ctm@guaruja.sp.gov.br

SERVICO ONLINE - ANALISES E ATUALIZAGOES CADASTRAIS

Documento do titulo de dominio publico, e util de posse, sob qualquer modalidade, do bem imdvel, digitalizado em
.pdf (extensdo) ou impressa.
* Essa solicitagdo pode ser efetuada pelo e-mail ctm@guaruja.sp.gov.br
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