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MEMORANDO 028/2024
ADM GP 5 Seguranca do Trabalho
ADM GP 5.9 Segurancga do Trabalho SESAU

Guaruja, 07 de NOVEMBRO de 2024.

ASSUNTO: Solicitacdao de Equipamentos de Protec¢ao Individuais (EPIs) diferenciados.

Considerando o atendimento as legislagdes sobre Segurang¢a do Trabalho, sendo elas a NR
06 - EQUIPAMENTOS DE PROTECAQ INDIVIDUAL - EPI da PORTARIA N¢ 3.214, DE 08 DE
JUNHO DE 1978 da LEI N2 6.514, DE 22 DE DEZEMBRO DE 1977, além do DECRETO N2
11.239/2015;

Considerando a necessidade de fornecimento de EPIs diferenciados a alguns servidores
que necessitam de tal equipamento;

Considerando ainda que este procedimento deve seguir algumas diretrizes préprias de
fornecimento e controle.

Informamos que, a partir de 01/01/2025, somente serdo fornecidos EPIs
diferenciados aos que estiverem de acordo com os procedimentos abaixo:

Foi criado um fluxograma, que se encontra em anexo, para nortear tais solicitagoes.

1. Para um servidor que possua esta necessidade, o mesmo devera abrir um requerimento de
solicitacdo de EPI Diferenciado em sua unidade de trabalho.
1.1. Junto a este requerimento, devera conter documento médico que corrobore a sua
necessidade.
2. A unidade devera abrir um processo digital no SCIM, anexando o requerimento e os demais
documentos.
2.1. Este processo digital devera ser tramitado para a sua Diretoria, solicitando o
encaminhamento para a Seguranca do Trabalho ADM GP 5.
3. A Seguranga do Trabalho neste momento tomara ciéncia do pedido e encaminhara o processo
para a Medicina do Trabalho ADM GP 5.7.
4. A Medicina do Trabalho ira iniciar o processo de andlise da documentacdo enviada com a
solicitacao.
4.1. E prerrogativa da Medicina do Trabalho autorizar ou nio a necessidade de substitui¢ao.
4.1.1.Caso haja necessidade, a Medicina do Trabalho ira solicitar exames complementares
ao requerente, encaminhando o processo para a unidade do requerente via sua
diretoria.
4.2. Para o caso de indeferimento do pedido, o processo retorna ao requerente para sua
unidade via diretoria informando a analise e solicitando ciéncia.
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4.2.1.Caso o requerente esteja de acordo, o processo deverd ser tramitado para a sua
Diretoria, solicitando o encaminhamento para ADM GP 5 com a ciéncia do
requerente, e posteriormente encaminhado ao ADM PRONT para ser armazenado
junto ao seu prontuario.
4.2.2.Caso o solicitante ndo esteja de acordo, deverdo ser incluidos no processo novas
evidéncias corroborando tal necessidade, e/ou respondendo aos questionamentos
feitos pela Medicina do Trabalho e este processo digital devera ser tramitado para a
sua Diretoria, solicitando o encaminhamento para ADM GP 5.7.
4.3. Para o caso de deferimento do pedido, a Medicina do Trabalho ira elaborar um Relatério
Médico e este processo devera ser tramitado para Seguranga do trabalho ADM GP 5.
A Seguranca do Trabalho ira analisar tal solicitagdo.
5.1. E prerrogativa da Seguranca do Trabalho indicar qual o equipamento de substituico.
5.2. Para os casos onde este processo tenha partido da SESAU, encaminhar processo para a
Seguranca do Trabalho da SESAU ADM GP 5.9.
5.3. Para os demais casos, este processo devera ser distribuido internamente.
Neste momento serd feita uma verificacdo da possibilidade de substituicio do equipamento
atual por outro que possua capacidade igual ou superior de eliminacdo do risco.
6.1. Caso nao exista equipamento para tal substituicao:
6.1.1.Caso nio exista esta possibilidade, o processo sera enviado para a unidade do
requerente via sua diretoria, informando sobre a necessidade de mudanga de local de
trabalho do requerente, eliminando assim o risco analisado.
6.1.2.Apbs a conclusdo, enviar o processo para ADM GP 5 solicitando a ciéncia dos
procedimentos adotados.
6.1.3.Posteriormente, encaminhar processo ao ADM PRONT para armazenamento em
prontudrio do requerente.
6.2. Caso exista equipamento no mercado:
6.2.1.Caso este processo seja da SESAU, encaminhar processo para SESAU FARM
solicitando que se providencie tal equipamento.
6.2.2.Para os demais casos, enviar processo para a unidade do requerente via sua diretoria,
solicitando que se providencie tal equipamento.
Para os casos onde seja necessaria a aquisicio de equipamento, os tramites normais da
municipalidade devem ser seguidos.
Apés a aquisicdo dos equipamentos, enviar processo para a unidade do requerente via sua
diretoria, e a unidade procedera de duas maneiras distintas:
8.1. O processo digital:
8.1.1.Pegar ciéncia do solicitante.
8.1.2.Enviar para o RH da Secretaria solicitando ciéncia;
8.1.3.Caso este processo seja da SESAU, encaminhar processo para SESAU FARM, onde
devera ser armazenada uma copia, fisica ou digital, que devera estar a disposi¢do em
caso de Pericias Judiciais quando solicitadas para comprovacao de fornecimento.
8.1.4.Encaminha processo para ADM GP 5 para ciéncia.
8.1.5.Encaminhar processo para ADM PRONT para arquivo em prontuario do requerente.
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8.2. Requerimento:
8.2.1.Caso este seja um processo da SESAU:
8.2.1.1. A unidade fica responsavel em realizar o requerimento dos equipamentos ao
almoxarifado da SESAU, seguindo os tramites normais, e informando a
quantidade necessaria.
8.2.2.Para os demais casos, seguir procedimento padrao para fornecimento.

8.3. Entrega:
8.3.1.Equipamento com controle unitario de entrega:
8.3.1.1.  Devera ser lancado na Ficha de EPIs do requerente e coletada assinatura

imediatamente no ato do fornecimento.
8.3.2.Equipamento sem controle unitario de entrega:
8.3.2.1. Devera ser lancado na Ficha de EPIs do solicitante e coletada assinatura
mensalmente.
8.3.2.1.1. Para o caso de luvas, o item Luvas de procedimento nao devera ser
removido da ficha.
8.3.2.1.2. Nao existindo controle unitario de entrega, no campo quantidade
devera conter o termo “A disposi¢io”.

A disposicio Luvas de Procedimento Dez/2024 T —H--
A disposigao Luva Nitrilica Dez/2024 T —X—
A disposigido Mascara cirdrgica . Dezi2024 T —X--
A disposicio Touca descartavel ¥ Dez/2024 T K-
A disposicio Avental descartavel X Dezi2024 T K-

8.4. Fornecimento:
8.4.1.Para este caso, onde ndo existe controle unitario de entrega, devera ser fornecido ao
solicitante um minimo de luvas que atenda suas necessidades do turno.
8.4.2. 0 equipamento deve estar sempre a disposi¢do, em local sabido pelo requerente, onde
a qualquer momento este possa ter acesso.
8.5. Utilizacgao:
8.5.1.Para locais e/ou atividades onde a sua substituicdo é de alta demanda, como em
atendimentos de urgéncia e emergéncia, assim como em salas de coletas durante o
periodo destas, idealmente o requerente devera utilizar a luva nitrilica sobre a mao, e
luvas de latex por sobre a nitrilica, para facilitar seu volume alto de trocas durante o
atendimento, uma vez que as luvas de latex estdo disponiveis em todos os locais da
unidade.
9. Casos adversos em unidades da SESAU:
9.1. Em caso de troca de unidade, solicitar que o responsavel da unidade informe a SESAU
FARM ja solicitando os equipamentos.
9.2. Em caso de atendimento em mais de uma unidade simultaneamente, solicitar que os
responsaveis de ambas unidades informem a SESAU FARM ja solicitando os equipamentos.
9.3. Em caso de desligamento, o responsavel pela unidade deverd informar a SESAU FARM
para que haja a interrupg¢do do envio dos equipamentos.
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Observacgdes importantes:

Até 31/12/2024, os fornecimentos dos equipamentos atuais
continuaram como ocorrem atualmente.

A partir de 01/12/2024, nenhum equipamento diferenciado sera
fornecido se os pedidos nao atenderem todos os procedimentos acima.

Como sugestdo, para aqueles que necessitam de tais equipamentos e/ou
facam utilizacao destes atualmente, ja iniciem este processo o mais
breve possivel.

Segue em anexo, o fluxograma de Solicita¢dao de EPIs diferenciados.

Atenciosamente,
Marcelo Camisa Roberto Jamir de Aguiar
Prontudrio 21.717 Chefe de Unidade
Técnico em Seguranca do Trabalho - SESAU Prontudrio 12.430

ADM GP 5.9 ADM GP 5
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Solicitacédo de EPIs diferenciados
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Solicitacao de EPIs diferenciados
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Solicitacao de EPIs diferenciados
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